INVALSI Istituto nazionale per Ia valutazione del sistema educativo di istruzione e di formazione

Avviso pubblico per I'acquisizione di manifestazioni di interesse da parte di operatori economici
iscritti al MEPA, categoria BENI/Cancelleria, Carta, Consumabili da stampa e Prodotti per il
restauro, per la partecipazione alla procedura negoziata sotto soglia per I'affidamento di un
Accordo Quadro con un unico operatore economico, avente ad oggetto la successiva conclusione
di singoli incarichi relativi alla fornitura di materiale di cancelleria a favore dell’'INVALSI connessa
alle attivita istituzionali amministrative e di ricerca e ai progetti “Misurazione diacronico-
longitudinale dei livelli di apprendimento degli studenti”, “Valu.E” e “Pro.Dis” per il periodo
2015-2023 nell’ambito del PON plurifondo FSE-FESR 2014-2020 “per la scuola — competenze e
ambienti per I'apprendimento” in favore di tutte le scuole del territorio nazionale e finanziato a
valere sull’asse lll “Capacita’ istituzionale e amministrativa”. Codice CUP F88C15001080006,
F88C15001090006, F88C16000130006.

Il presente avviso é finalizzato a ricevere manifestazioni di interesse per favorire la partecipazione
e la consultazione del mercato nel rispetto dei principi di non discriminazione, parita di
trattamento e trasparenza e non costituisce invito a partecipare alla procedura.

1. Oggetto dell’avviso

L'INVALSI, nell’lambito delle proprie attivita istituzionali e di ricerca, ha la necessita di
commissionare la fornitura di materiale di cancelleria secondo le specifiche indicate negli allegati
tecnici (Catalogo tecnico, Catalogo immagini, Prezzi di riferimento carta A4 A3), che costituiscono
parte integrante del presente avviso, unitamente all’allegato 1 “Manifestazione di interesse” e allo
Schema di Accordo Quadro.

L'indagine in oggetto é stata disposta con Determinazione a contrarre n. 15/2019 del 23 gennaio
20109.

Art. 1 - Importo presuntivo dell’appalto.

L'importo presuntivo complessivo per la fornitura richiesta, per un periodo di quattro anni, & pari
ad euro 61.000,00 IVA esclusa di cui oneri non soggetti a ribasso per interferenze pari a euro 0,00.

Art. 2 — Requisiti

Possono presentare manifestazione di interesse a partecipare alla presente procedura:

1. isoggetti di cui all’art. 45 del D. Lgs. n. 50/2016 in possesso dei requisiti di ordine generale
e professionale di cui agli articoli 80 e 83 del D. Lgs. n. 50/2016;

2. i soggetti iscritti al Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione, nella categoria
merceologica BENI/Cancelleria, Carta, Consumabili da stampa e Prodotti per il restauro;

3. | soggetti in possesso di un fatturato globale riferito all’ultimo triennio (2015, 2016 e 2017)
pari a € 61.000,00 IVA esclusa corrispondente a una volta il fabbisogno presuntivo
complessivo dell’Accordo Quadro.
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Art. 3 — Termini per I'inoltro delle domande

Gli operatori economici che desiderano far pervenire la propria manifestazione di interesse a
essere invitati dovranno far pervenire entro e non oltre le ore 12.00 dell’ 8 febbraio 2019 la
domanda di cui all’allegato 1 attestante la manifestazione di interesse e il possesso dei requisiti di
cui al precedente art. 2, completa dei dati richiesti.

La manifestazione di interesse, sottoscritta dal legale rappresentante e presentata unitamente alla
fotocopia di un documento di identita del sottoscrittore in corso di validita oppure sottoscritta
digitalmente, potra essere inviata con oggetto “Awviso pubblico per I'acquisizione di
manifestazioni di interesse da parte di operatori economici iscritti al MEPA, categoria
BENI/Cancelleria, Carta, Consumabili da stampa e Prodotti per il restauro, per la partecipazione
alla procedura negoziata sotto soglia per I'affidamento di un Accordo Quadro con un unico
operatore economico, avente ad oggetto la successiva conclusione di singoli incarichi relativi alla
fornitura di materiale di cancelleria a favore dellINVALSI connessa alle attivita istituzionali
amministrative e di ricerca e ai progetti “Misurazione diacronico-longitudinale dei livelli di
apprendimento degli studenti”, “Valu.E” e “Pro.Dis” per il periodo 2015-2023 nell’ambito del
PON plurifondo FSE-FESR 2014-2020 “per la scuola — competenze e ambienti per
I'apprendimento” in favore di tutte le scuole del territorio nazionale e finanziato a valere
sull’asse Il “Capacita’ istituzionale e amministrativa”. Codice CUP F88C15001080006,
F88C15001090006, F88C16000130006” al seguente indirizzo di PEC: contratti.invalsi@legalmail.it.

| candidati che avranno presentato la manifestazione di interesse nei termini indicati e completa di
tutti i suoi elementi, qualora prescelti, saranno successivamente invitati a partecipare alla
procedura negoziata sotto soglia, realizzata sul MEPA, per I'affidamento di un Accordo Quadro con
un unico operatore economico, avente ad oggetto la successiva conclusione di singoli incarichi
relativi alla fornitura di materiale di cancelleria a favore dell'INVALSI.

Art. 4 - Accordo Quadro e singolo incarico di Fornitura
Con l'aggiudicatario, in seguito a successiva procedura negoziata sotto soglia, realizzata sul MEPA,
I"INVALSI stipulera un Accordo Quadro ai sensi dell’art. 54 del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. di durata
quadriennale, conforme allo Schema di Accordo Quadro, con il quale verranno regolamentati i
singoli incarichi di fornitura attuativi del medesimo Accordo Quadro, stipulati dall'INVALSI.
L'importo massimo contrattuale dell’Accordo Quadro sara pari al valore complessivo presuntivo
della procedura di cui all’art. 1.
In forza dell’Accordo Quadro, pertanto, il Fornitore si obbliga ad accettare (e conseguentemente
ad adempiere) i singoli incarichi di fornitura, sino a concorrenza del predetto importo massimo
contrattuale dell’Accordo Quadro.
In particolare:
o ['INVALSI, secondo le modalita stabilite nell’Accordo Quadro, stipulera singoli incarichi di
fornitura con il Fornitore aggiudicatario dell’Accordo Quadro;
e la fornitura da prestare, oggetto dei singoli incarichi di Fornitura, e indicata nelle singole
richieste di Fornitura emesse dall’'INVALSI;
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e |'INVALSI potra emettere, ed il Fornitore dovra accettare, i singoli incarichi di Fornitura sino
a concorrenza dell'importo massimo contrattuale di cui sopra.

L'importo massimo contrattuale espresso nell’Accordo Quadro non e garantito al Fornitore in
quanto non e da considerarsi vincolante per I'INVALSI, il quale, pertanto, non rispondera nei
confronti del Fornitore nel caso in cui i singoli contratti di Fornitura emessi risultino
complessivamente inferiori al predetto Importo massimo presuntivo contrattuale.
Piu in generale, I’Accordo Quadro non & fonte di alcuna obbligazione per I'INVALSI nei confronti
del Fornitore, salvo quelle espressamente allo stesso riferite, contenendo I’Accordo Quadro, quale
contratto normativo e/o regolamentare, le condizioni generali dei singoli Contratti di fornitura che
verranno stipulati dall’INVALSI ed il Fornitore con I’emissione dei singoli incarichi di fornitura.

Art. 5 - Consegna
Le sedi interessate alla fornitura sono :
- INVALSI - Via Ippolito Nievo 35 - 00153 Roma l'ubicazione del magazzino € sita in via Pietro
Ripari, 10 — 00153 Roma;
- INVALSI - Via Giuseppe Marcora 18/20 — 00153 Roma — piano 2°.

Il materiale dovra essere consegnato con un preavviso al destinatario di almeno 24 ore.

| prodotti oggetto della fornitura dovranno essere consegnati dalla societa aggiudicataria
direttamente nelle sedi su indicate, a propria cura, rischio e spese. La consegna della fornitura
dovra avvenire all'interno del magazzino sito al piano zero dell'INVALSI in via Pietro Riparai, 10 e al
piano 2° di via Marcora 18/20 in presenza del personale autorizzato in modo da non creare disagi
e rischi per i dipendenti della struttura e i visitatori.

L'INVALSI non assume alcuna responsabilita per danni alle merci depositate in luoghi non
autorizzati, nonché per danni provocati a persone o cose di proprieta dell'INVALSI ovvero di terzi
durante le operazioni di scarico della merce.

La consegna degli articoli dovra essere effettuata entro 10 giorni lavorativi decorrenti dall’invio del
singolo incarico di fornitura; eventuali ritardi dovranno essere motivati per iscritto entro il termine
previsto per la consegna.

Art. 6 — Richiesta di eventuali chiarimenti

Per eventuali chiarimenti di natura procedurale e amministrativa il concorrente potra avanzare
richieste esclusivamente via e-mail all’indirizzo silvia.mederi@invalsi.it.

Art. 7 — Informativa sul trattamento dei dati personali dell’operatore economico

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento europeo (UE) 2016/679 (di seguito GDPR), e in relazione ai
dati personali comunicati mediante la presente procedura, si comunica quanto segue:

Titolare del trattamento

Titolare del trattamento & “I'lstituto Nazionale per la Valutazione del Sistema Educativo di
Istruzione e di Formazione — INVALSI” (di seguito indicato anche come "INVALSI” o “Titolare”) con
sede in Via lppolito Nievo, 35 — 00153 ROMA - Tel. : 06/941851 - Fax : 06/94185229.

Responsabile della Protezione dei Dati Personali (DPO)
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Il Titolare del trattamento ha nominato Responsabile della Protezione dei Dati Personali (DPO)
I'ing. Marras Aristeo, reperibile ai seguenti recapiti e-mail dpo@invalsi.it.

Finalita del trattamento dei dati

Il trattamento & effettuato per le sole finalita connesse all’espletamento della procedura e della
eventuale successiva fase di gestione del contratto.

Il trattamento e altresi effettuato altresi per fini di studio e statistici ed in particolare per le finalita
legate al monitoraggio dei consumi ed al controllo della spesa delle Pubbliche Amministrazioni,
per il controllo della spesa totale nonché per I'analisi degli ulteriori risparmi di spesa ottenibili.

| dati personali potranno essere trattati a mezzo sia di archivi cartacei che informatici (ivi compresi
dispositivi portatili) e trattati con modalita strettamente necessarie a far fronte alle finalita sopra
indicate.

Base giuridica del trattamento

La base giuridica del trattamento & rappresentata dall’esecuzione delle misure precontrattuali, ed
eventualmente contrattuali, di cui il partecipante e parte.

Conseguenze della mancata comunicazione dei dati personali
La mancata comunicazione dei dati personali impedisce 'ammissione alla procedura.
Conservazione dei dati

| dati oggetto di trattamento saranno conservati per il periodo di durata della procedura, e
successivamente per I'eventuale durata del contratto, o per il tempo in cui il Titolare sia soggetto a
obblighi di conservazione per finalita fiscali o per altre finalita, previsti, da norme di legge o
regolamento.

Comunicazione e Diffusione dei dati

| dati sono soggetti a comunicazione all’ANAC. L’eventuale diffusione dei dati avverra solo ove ne
ricorrano i presupposti di legge (D.lgs. 50/ 2016, D.l.gs 33/2013) in ogni caso con bilanciamento tra
obblighi di trasparenza e normativa sulla protezione dei dati personali).

Profilazione e Diffusione dei dati

| dati personali non sono soggetti ad alcun processo decisionale interamente automatizzato, ivi
compresa la profilazione.

Diritti dell’interessato
Tra i diritti riconosciuti dal GDPR agli interessati rientrano quelli di:

- chiedere I'accesso ai propri dati personali ed alle informazioni relative agli stessi; la rettifica
dei dati inesatti o l'integrazione di quelli incompleti; la cancellazione dei dati personali (al
verificarsi di una delle condizioni indicate nell'art. 17, paragrafo 1 del GDPR e nel rispetto
delle eccezioni previste nel paragrafo 3 dello stesso articolo); la limitazione del trattamento
dei dati personali (al ricorrere di una delle ipotesi indicate nell'art. 18, paragrafo 1 del
GDPR);

- richiedere ed ottenere - nelle ipotesi in cui la base giuridica del trattamento sia il contratto
o il consenso, e lo stesso sia effettuato con mezzi automatizzati —di ricevere i dati personali
in un formato strutturato e leggibile da dispositivo automatico, anche al fine di comunicare
tali dati ad un altro titolare del trattamento (c.d. diritto alla portabilita dei dati personali);
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- opporsi in qualsiasi momento al trattamento al ricorrere di situazioni particolari che La
riguardano;

- revocare il consenso in qualsiasi momento, limitatamente alle ipotesi in cui il trattamento
sia basato sul consenso per una o piu specifiche finalita e riguardi dati personali comuni (ad
esempio data e luogo di nascita o luogo di residenza), oppure particolari categorie di dati
(ad esempio dati che rivelano la Sua origine razziale, le Sue opinioni politiche, le Sue
convinzioni religiose, lo stato di salute o la vita sessuale). Il trattamento basato sul
consenso ed effettuato antecedentemente alla revoca dello stesso conserva, comunque, la
sua liceita.

| predetti diritti possono essere esercitati con richiesta da inviare al seguente indirizzo email:
gdpr@invalsi.it La risposta verra fornita entro 30 giorni dalla richiesta.

Ove ne ricorrano i presupposti proporre reclamo a un‘autorita di controllo (Autorita Garante per la
protezione dei dati personali (www.garanteprivacy.it).

Eventuale assunzione del Ruolo di Responsabile del trattamento

Ove l'oggetto del contratto della presente procedura implichi un trattamento dei dati personali di
cui INVALSI é Titolare, con I'aggiudicazione della presente procedura, I'aggiudicatario assumera la
qualifica di “Responsabile del trattamento dei dati” ai sensi dell’art. 28 del Regolamento EU
2016/679, alla cui nomina INVASLI procedera con specifico atto giuridico separato. In veste di
Responsabile del Trattamento I'aggiudicatario si impegna ad adottare misure tecniche ed
organizzative adeguate come previsto dall’art. 32 del Regolamento EU 2016/679, al fine di
prevenire i rischi di distruzione e perdita anche accidentale dei dati, di accesso non autorizzato o di
trattamento non consentito o non conforme alle finalita della raccolta dei dati.

Art. 8 - Pubblicita

I presente avviso € pubblicato sul sito internet delllINVALSI al seguente link
http://www.invalsi.it/invalsi/bandi.php?page=Home.

Roma, 24 gennaio 2019

Allegati:

Domanda manifestazione di interesse
Schema di Accordo Quadro

Catalogo tecnico

Catalogo immagini

Prezzi di riferimento carta A4 A3

Il Direttore Generale
Paolo Mazzoli
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